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การขอจัดตั้งโรงเรยีนเอกชนในระบบ 

เพื่อให้ภาคเอกชนที่มีความประสงค์จะเข้ามามีส่วนร่วมในการบริหารและการจัดการศึกษา

ตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๔๒ และที ่แก้ไขเพิ ่มเติม  (ฉบับที ่ ๓)           

พ.ศ. ๒๕๕๓ และให้สอดคล้องเป็นไปตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. ๒๕๕๐ แก้ไข

เพิ ่มเติม (ฉบับที ่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๔ รวมถึงกฎกระทรวงการขอรับใบอนุญาตให้จัดตั ้งโรงเรียนในระบบ             

การกำหนดรายการและการขอเปลี่ยนแปลงรายการในตราสารจัดตั้ง และการกำหนดขนาดที่ดินที่ใช้เป็นที่ต้ัง      

ของโรงเรียนในระบบ พ.ศ. ๒๕๕๕ ตามประเภทการจัดการศึกษาของโรงเรียนในระบบ ประเภทสามัญศึกษา 

และประเภทนานาชาติ ตลอดจนประกาศและระเบียบต่างๆ ที่เกี ่ยวข้อง ให้เป็นไปด้วยความเรียบร ้อย            

กลุ่มส่งเสริมการศึกษาเอกชน สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดอุดรธานี จึงกำหนดขั้นตอนการดำเนินการไว้ ดังนี้ 
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       การให้คำแนะนำเบือ้งต้นสำหรับผู้จะขอจัดต้ังโรงเรียนในระบบ 

๑. กรณีที่มีเฉพาะที่ดิน  

๑.๑ ผู้ใดประสงค์จะขอจัดต้ังโรงเรียนสามารถติดต่อเจ้าหน้าท่ีเพื่อขอคำแนะนำ ดังนี้  

      ๑.๑.๑ กรุงเทพมหานครติดต่อที่สำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน   

(กลุ่มงานโรงเรียนท่ีรับผิดชอบ)  

      ๑.๑.๒ จังหวัดอื่นติดต่อท่ีสำนักงานศึกษาธิการจังหวัด 

๑.๒ เจ้าหน้าที่สอบถามขนาดของที่ดินและรายละเอียดข้อมูลของที่ดินที่จะใช้เป็นสถานที่ต้ัง

ของโรงเรียนตามข้อกำหนดของกฎกระทรวงการขอรับใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนในระบบ การกำหนดรายการ

และการขอเปล่ียนแปลงรายการในตราสารจัดต้ัง และการกำหนดขนาดท่ีดินท่ีใช้เป็นท่ีต้ังของโรงเรียนในระบบ 

พ.ศ. ๒๕๕๕ โดยสถานที่และบริเวณที่จะใช้เป็นที่ตั้งโรงเรียนในระบบจะต้องมีลักษณะ ดังนี้ “สถานที่และ

บริเวณท่ีจะใช้เป็นท่ีต้ังโรงเรียนในระบบต้องไม่ขัดต่อสุขลักษณะหรืออนามัยของนักเรียน มีการคมนาคมสะดวก 

ต้ังอยู่ในสภาพแวดล้อมท่ีดีและไม่อยู่ใกล้โรงงานท่ีอาจเกิดอันตรายหรืออยู่ใกล้สถานท่ีท่ีไม่เหมาะสมแก่กิจการ

ของโรงเรียนในระบบ  

ที่ดินสำหรับจัดตั้งโรงเรียนในระบบต้องเป็นที่ดินที่ติดต่อเป็นผืนเดียวกันไม่ปะปนกับกิจการ

อื่นหรือเป็นท่ีอยู่อาศัยของบุคคลอื่นท่ีไม่เกี่ยวข้องกับกิจการของโรงเรียนในระบบ และมีรั้วแสดงขอบเขตชัดเจน 

เว้นแต่ที่ดินที่มีขนาดพื้นที่ตั้งแต่ ๑๐๐ ไร่ขึ้นไป อาจจัดให้มีเครื่องหมายอื่นใดเพื่อแสดงขอบเขตของโรงเรียน    

ในระบบก็ได้”  

๑.๓ ผู้ใดประสงค์จะขอจัดตั้งโรงเรียน อาจทำหนังสือยื่นต่อหน่วยงานที่รับผิดชอบ ตามข้อ 

๑.๑ เพื่อขอความอนุเคราะห์เจ้าหน้าที่ไปตรวจความเหมาะสมของสถานที่ที่จะใช้จัดตั้ง  โรงเรียน ตามแบบท่ี

สำนักงานฯ กำหนดก่อนที่จะให้ผู ้ประสงค์จะขอจัดตั้งดำเนินการขอจัดตั้งโรงเรียนในขั้นตอนต่อไป และ

หน่วยงานที่รับผิดชอบจะแจ้งผลให้ทราบภายใน ๑๐ วันทำการหลังจากไปตรวจ โดยระบุให้ชัดเจนว่า

สภาพแวดล้อมต้องไม่เปล่ียนแปลงไปจากเดิมนับแต่วันตรวจ และให้หนังสือมีผลใช้ได้ภายใน ๖ เดือน นับแต่วัน

ตรวจ หากผู้ประสงค์จะขอจัดตั้งไม่ได้ดำาเนินการยื่นคำขอจัดต้ังภายในเวลาที่กำหนด จะต้องร้องขอให้

เจ้าหน้าท่ีไปตรวจใหม่  

๑.๔ ผู้ประสงค์จะขอจัดต้ังโรงเรียน ต้องแสดงหลักฐานท่ีแสดงได้ว่าเมื่อได้รับอนุญาตให้จัดต้ัง

โรงเรียนในระบบแล้วโรงเรียนจะได้รับการโอนกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองในท่ีดินหรือสิทธิเหนือพื้นดินหรือ

สิทธิเก็บกินท่ีมีกำหนดเวลาไม่น้อยกว่าสิบปีหรือสิทธิการเช่าไม่น้อยกว่าสิบปีให้กับโรงเรียน  
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๑.๕ ผู้ประสงค์จะขอจัดตั้งโรงเรียนต้องแสดงสำเนาใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลงอาคาร 

หรือเคลื่อนย้ายอาคาร (แบบ อ.๖) แสดงว่าอาคารดังกล่าวได้รับอนุญาตให้เป็นอาคารเพื่อการศึกษา  ในกรณี

ท่ีดินท่ีใช้จัดต้ังโรงเรียนในระบบ อยู่นอกเขตควบคุมตามพระราชบัญญัติ ควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ ต้องให้วุฒิ

วิศวกรที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ตามพระราชบัญญัติวิศวกร พ.ศ. ๒๕๔๒ เป็นผู้

ตรวจสอบและรับรองความมั่นคงแข็งแรงของอาคารแสดงว่าอาคารดังกล่าวได้รับอนุญาตให้เป็นอาคาร         

เพื่อการศึกษาพร้อมทั้งรายละเอียดอาคารเรียน และอาคารประกอบเพื่อให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบจำนวนและ

ขนาดของห้องเรียน ห้องปฏิบัติการ สถานท่ีฝึกปฏิบัติงาน ห้องประกอบ มีความเหมาะสมเพียงพอตามประเภท

ของโรงเรียนท่ีกำหนดไว้ในกฎกระทรวงการขอรับใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนในระบบ การกำหนดรายการและ 

การขอเปลี่ยนแปลงรายการในตราสารจัดตั้ง และการกำหนดขนาดที่ดินที่ใช้เป็นที่ตั้งของโรงเรียนในระบบ     

พ.ศ. ๒๕๕๕  

ท้ังนี้ การขอใบรับรองการก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือเคล่ือนย้ายอาคาร (แบบ อ.๖) 

ท่ีใช้จัดต้ังโรงเรียนในระบบ ให้ไปติดต่อหน่วยงานราชการในพื้นท่ีท่ีจะขอจัดต้ังโรงเรียน เช่น กรุงเทพมหานคร    

เมืองพัทยา อบจ. อบต. เทศบาลสำนักงานโยธาธิการจังหวัด เป็นต้น  

ในกรณีการก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร เคลื่อนย้ายอาคาร หรือเปลี่ยนแปลงการ  ใช้

อาคารที่ใช้จัดตั้งโรงเรียนในระบบ อยู่นอกเขตควบคุมตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร  พ.ศ.๒๕๒๒ ต้องให้

วุฒิวิศวกรท่ีได้รับอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตาม พระราชบัญญัติวิศวกร พ.ศ. ๒๕๔๒ เป็นผู้

ตรวจสอบและรับรองความมั่นคงแข็งแรงของอาคาร  

หากผู ้ใดประสงค์จะให้สำานักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน/สำนักงาน

ศึกษาธิการจังหวัด ตรวจสอบแบบแปลนเพื่อให้เป็นไปตามมาตรฐานท่ีกำหนดไว้ในกฎกระทรวงฯ อาจยื่นแบบ

แปลนมาให้ตรวจสอบด้วยก็ได้  

๒. กรณีที่มีอาคารอยู่บนที่ดินที่จะขอจัดต้ังโรงเรียน  

๒.๑ ผู้ใดประสงค์จะขอจัดต้ังโรงเรียนสามารถติดต่อเจ้าหน้าท่ีเพื่อขอคำแนะนำ ดังนี้  

      ๒.๑.๑ กรุงเทพมหานครติดต่อที่สำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน    

(กลุ่มงานโรงเรียนท่ีรับผิดชอบ)  

      ๒.๑.๒ จังหวัดอื่นติดต่อที่สำนักงานศึกษาศึกษาจังหวัด ที่รับผิดชอบพื้นที่ที่จะขอจัดต้ัง

โรงเรียน  

๒.๒ เจ้าหน้าท่ีสอบถามขนาดของท่ีดิน และรายละเอียดข้อมูลของท่ีดินท่ีจะใช้เป็นสถานท่ีต้ัง

ของโรงเรียนตามข้อกำหนดของกฎกระทรวงการขอรับใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนในระบบ การกำหนดรายการ

และการขอเปล่ียนแปลงรายการในตราสารจัดต้ัง และการกำหนดขนาด ท่ีดินท่ีใช้เป็นท่ีต้ังของโรงเรียนในระบบ  

พ.ศ. ๒๕๕๕ โดยสถานท่ีและบริเวณท่ีจะใช้เป็นท่ีต้ังโรงเรียนในระบบจะต้องมีลักษณะ ดังนี้“สถานท่ีและบริเวณ

ท่ีจะใช้เป็นท่ีต้ังโรงเรียนในระบบ ต้องไม่ขัดต่อสุขลักษณะหรืออนามัยของนักเรียน มีการคมนาคมสะดวก ต้ังอยู่
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ในสภาพแวดล้อมที่ดี และไม่อยู่ใกล้โรงงานที่อาจเกิดอันตรายหรืออยู่ใกล้สถานที่ที่ไม่เหมาะสมกับกิจการของ  

โรงเรียนในระบบ  

ที่ดินสำหรับจัดตั้งโรงเรียนในระบบต้องเป็นที่ดินที่ติดต่อเป็นผืนเดียวกัน ไม่ปะปนกับกิจการ

อื่นหรือเป็นท่ีอยู่อาศัยของบุคคลอื่นท่ีไม่เกี่ยวข้องกับกิจการของโรงเรียนในระบบ และมีรั้วแสดงขอบเขตชัดเจน 

เว้นแต่ที่ดินที่มีขนาดพื้นที่ตั้งแต่ ๑๐๐ ไร่ขึ้นไป อาจจัดให้มีเครื่องหมายอื่นใดเพื่อแสดงขอบเขตของโรงเรียน    

ในระบบก็ได้”  

๒.๓ ผู้ประสงค์จะขอจัดตั้งโรงเรียน ให้ทำหนังสือยื่นต่อหน่วยงานที่รับผิดชอบ ตามข้อ ๒.๑ 

เพื่อขอความอนุเคราะห์เจ้าหน้าที่ไปตรวจความเหมาะสมของสถานที ่ที ่จะใช้จัดตั ้งโรงเรียน ตามแบบท่ี                

สำนักงานฯ กำหนด ก่อนที่จะให้ผู ้ประสงค์จะขอจัดตั้งดำเนินการขอจัดตั้งโรงเรียนในขั้นตอนต่อไป และ

หน่วยงานที ่ร ับผิดชอบแจ้งผลให้ทราบภายใน ๑๐วันทำการ หลังจากไปตรวจโดยระบุให้ช ัดเจนว่า

สภาพแวดล้อมต้องไม่เปล่ียนแปลงไปจากเดิมนับจากวันตรวจ และให้หนังสือมีผลใช้ได้ภายใน ๖ เดือน นับแต่

วันตรวจหากไม่ได้ดำเนินการยื่นคำขอภายในเวลาท่ีกำหนดจะต้องร้องขอให้เจ้าหน้าท่ีไปตรวจสอบใหม่  

๒.๔ ผู้ประสงค์จะขอจัดต้ังโรงเรียน ต้องแสดงหลักฐานท่ีแสดงได้ว่าเมื่อได้รับอนุญาตให้จัดต้ัง

โรงเรียนในระบบแล้วโรงเรียนจะได้รับการโอนกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครอง ในท่ีดินหรือสิทธิเหนือพื้นดินหรือ

สิทธิเก็บกินท่ีมีกำหนดเวลาไม่น้อยกว่าสิบปีหรือสิทธิการเช่า ไม่น้อยกว่าสิบปีให้กับโรงเรียน  

๒.๕ ผู้ประสงค์จะขอจัดตั้งโรงเรียน ต้องแสดงสำเนาใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลงอาคาร 

หรือเคล่ือนย้ายอาคาร (แบบ อ.๖) หรือสำเนาใบอนุญาตเปล่ียนแปลงการใช้อาคาร(แบบ อ.๕) ท่ีแสดงว่าอาคาร

ดังกล่าวได้รับอนุญาตให้เป็นอาคารเพื่อการศึกษา  

ในกรณีท่ีดินท่ีใช้จัดต้ังโรงเรียนในระบบอยู่นอกเขตควบคุมตามพระราชบัญญัติ ควบคุมอาคาร 

พ.ศ.๒๕๒๒ ต้องให้วุฒิวิศวกรท่ีได้รับอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ตามพระราชบัญญัติวิศวกร 

พ.ศ. ๒๕๔๒ เป็นผู้ตรวจสอบและรับรองความมั่นคงแข็งแรงของอาคารแสดงว่าอาคารดังกล่าวได้รับอนุญาตให้

เป็นอาคารเพื่อการศึกษาพร้อมท้ังรายละเอียดอาคารเรียนและอาคารประกอบ เพื่อตรวจสอบจำนวนและขนาด

ของห้องเรียน ห้องเรียนปฏิบัติการ สถานท่ีฝึกปฏิบัติการ ห้องประกอบมีความเหมาะสม เพียงพอตามประเภท

ของโรงเรียนท่ีกำหนดไว้ในกฎกระทรวงการขอรับใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนในระบบ การกำหนดรายการและ

การขอเปลี่ยนแปลงรายการในตราสารจัดตั้ง และการกำหนดขนาดที่ดินที่ใช้เป็นที่ตั้งของโรงเรียนใน ระบบ 

พ.ศ. ๒๕๕๕  

 

ท้ังนี้ การขอใบรับรองการก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือเคล่ือนย้ายอาคาร (แบบ อ.๖) 

หรือใบอนุญาตเปล่ียนแปลงการใช้อาคาร (แบบ อ.๕) ท่ีใช้จัดต้ังโรงเรียนในระบบ ให้ไปติดต่อหน่วยงานราชการ

ในพื้นท่ีท่ีจะขอจัดต้ังโรงเรียน เช่น กรุงเทพมหานคร สำนักงานเขตในกรุงเทพมหานคร เมืองพัทยา อบจ. อบต. 

เทศบาล สำนักงานโยธาธิการจังหวัด เป็นต้น  
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ในกรณีการก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร เคล่ือนย้ายอาคาร หรือเปล่ียนแปลงการใช้อาคาร

ที่ใช้จัดตั้งโรงเรียนในระบบ อยู่นอกเขตควบคุมตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร  พ.ศ.๒๕๒๒ ต้องให้วุฒิ

วิศวกรที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตาม พระราชบัญญัติวิศวกร พ.ศ. ๒๕๔๒ เป็นผู้

ตรวจสอบและรับรองความมั่นคงแข็งแรงของอาคาร  

หากผู้ใดประสงค์จะให้สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดตรวจสอบแบบแปลน เพื่อให้เป็นไปตาม

มาตรฐานท่ีกำหนดไว้ในกฎกระทรวงฯ อาจยื่นแบบแปลนมาให้ตรวจสอบด้วยก็ได้  

๓. ในกรณีขอจัดตั้งโรงเรียนนานาชาติผู้ที่ประสงค์จะขอจัดตั้งโรงเรียนประเภทนานาชาติ  ต้องขออนุมัติใช้

หลักสูตรต่างประเทศต่อรัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการโดยมีหนังสือรับรองจากหน่วยงานท่ีให้ใช้หลักสูตร

ก่อนการยื่นคำขอจัดต้ังโรงเรียน  

๔. ผู้ประสงค์จะขอจัดตั้งโรงเรียนต้องศึกษาคุณสมบัติของผู้ขอรับใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนในระบบ และ

เอกสารท่ีจำเป็นต้องใช้ประกอบการพิจารณาของเจ้าหน้าท่ี เพื่อให้เตรียมการไว้ล่วงหน้า  

๕. ผู้ประสงค์จะขอจัดตั้งโรงเรียนต้องดำเนินการเกี่ยวกับเรื ่อง ชื ่อ อักษรย่อโรงเรียน  ทั้งภาษาไทยและ

ภาษาต่างประเทศ ให้เป็นไปตามกฎกระทรวงการขอรับใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนในระบบ การก ำหนด

รายการและการขอเปล่ียนแปลงรายการในตราสารจัดต้ัง และการกำหนดขนาดท่ีดินท่ีใช้เป็นท่ีต้ังของโรงเรียน

ในระบบ พ.ศ. ๒๕๕๕ โดยส่งมาให้สำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชนตรวจสอบ  

๖. เรื่องเครื่องแบบนักเรียน หากโรงเรียนมีความประสงค์จะขอใช้เครื่องแบบนอกเหนือจากพระราชบัญญัติ

เครื่องแบบนักเรียน พ.ศ. ๒๕๕๑ และระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยเครื่องแบบนักเรียน พ.ศ. ๒๕๕๑     

ให้ยื่นคำขออนุญาตต่าง ๆ (อช. ๔) หลังจากท่ีได้รับอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนในระบบเรียบร้อยแล้ว 
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การยื่นคำขอจัดตั้งโรงเรียนในระบบ 
๑. การยื่นคำขอรับใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนในระบบ  

เมื่อมีการยื่นคำขอรับใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนในระบบ ให้เจ้าหน้าท่ีดำาเนินการตรวจสอบ

คุณสมบัติ และตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของเอกสารท่ียื่น ประกอบการพิจารณา ดังนี้  

๑.๑ กรณีบุคคลธรรมดา ให้ยื่นคำขอพร้อมเอกสารหลักฐานดังต่อไปนี้  

      ๑.๑.๑ คำขอรับใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนในระบบ (แบบสช. ๑)  

      ๑.๑.๒ บัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรอื ่นที ่ใช้แทนบัตรประจำตัว ประชาชน            

พร้อมสำเนา  

 ๑.๑.๓ ทะเบียนบ้าน พร้อมสำเนา ๑.๑.๔ หลักฐานการสำเร็จการศึกษาไม่ต่ำกว่า

ปริญญาตรีพร้อมสำเนา  

      ๑.๑.๕ รูปถ่าย ขนาด ๔ x ๖ เซนติเมตร จำนวนสองรูป ซึ่งเป็นรูปถ่ายครึ่งตัวหน้าตรง   

ไม่สวมหมวก หรือแว่นตาสีเข้ม และไม่ใส่ผ้าโพกศีรษะเว้นแต่ ผู้ซึ่งมีความจำเป็นตามศาสนา นิกายของศาสนา 

หรือลัทธินิยมในทางศาสนาของตน และถ่ายก่อนวันยื่นคำขอไม่เกินหกเดือน  

      ๑.๑.๖ ตราสารจัดต้ังโรงเรียนในระบบ  

      ๑.๑.๗ รายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนในระบบ  

      ๑.๑.๘ โฉนดท่ีดินฉบับจริง หรือหลักฐานอื่นท่ีแสดงกรรมสิทธิ์หรือ หนังสือยินยอมให้ใช้

ท่ีดิน หรือสิทธิครอบครองในท่ีดิน หรือสิทธิเหนือพื้นดิน หรือสิทธิเก็บกินท่ีมีกำหนดเวลาไม่น้อยกว่าสิบปีหรือ

สิทธิการเช่าไม่น้อยกว่า สิบปีพร้อมสำเนา  

      ๑.๑.๙ หลักฐานท่ีแสดงได้ว่าเมื่อได้รับอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนในระบบ แล้วโรงเรียนจะ

ได้รับการโอนกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองในที่ดิน หรือสิทธิ เหนือพื้นดิน หรือสิทธิเก็บกินที่มีกำหนดเวลา    

ไม่น้อยกว่าสิบปีหรือสิทธิการเช่า ไม่น้อยกว่าสิบปีพร้อมสำเนา  

      ๑.๑.๑๐ สำเนาการรับรองการก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือ เคลื่อนย้ายอาคาร

(แบบ อ.๖) หรือสำเนาใบอนุญาตเปลี่ยนแปลงการใช้อาคารที่ใช้ จัดตั้งโรงเรียนในระบบ โดยระบุให้ใช้อาคาร

เพื่อการศึกษา (แบบ อ.๕) หรือหนังสือตรวจสอบและรับรองความมั่นคงแข็งแรงของอาคาร จากวุฒิวิศวกร     

ท่ีได้รับอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมาย ว่าด้วยวิชาชีพวิศวกรรมในกรณีท่ีอยู่นอกเขต

ควบคุมตามพระราชบัญญัติควบคุม อาคาร พ.ศ.๒๕๒๒  

      ๑.๑.๑๑ รายช่ือหนังสือในห้องสมุด  

      ๑.๑.๑๒ รายช่ือผู้อำนวยการ ผู้จัดการ ครู บุคลากรทางการศึกษา  

      ๑.๑.๑๓ หนังสือของทางราชการท่ีแจ้งผลการตรวจสถานท่ีต้ังของโรงเรียน (ถ้ามี)      
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      ๑.๑.๑๔ แผนการเรียน บัญชีเครื ่องมือ และอุปกรณ์อื ่นๆ ที ่จำเป็นตามข้อ ๒๐

กฎกระทรวงการขอรับใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนในระบบ การก าหนดรายการ และการขอเปล่ียนแปลง 

รายการในตราสารจัดต้ัง และการกำหนดขนาดท่ีดินท่ีใช้เป็นท่ีต้ังของโรงเรียนในระบบ พ.ศ. ๒๕๕๕  

       ๑.๑.๑๕ แผนการรับนักเรียนประจำปีการศึกษาท่ีขอเปิดทำการสอน  

       ๑.๑.๑๖ สำหรับโรงเรียนประเภทนานาชาติต้องมีหนังสือของทางราชการที่แจ้งผล

การตรวจสถานท่ีต้ังของโรงเรียน และหนังสืออนุมัติให้ใช้หลักสูตรต่างประเทศ  

 ๑.๒ กรณีนิติบุคคล ให้ยื่นคำขอพร้อมเอกสารหลักฐานดังต่อไปนี้  

       ๑.๒.๑ คำขอรับใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนในระบบ (แบบ สช. ๑)  

       ๑.๒.๒ ใบสำคัญแสดงการจดทะเบ ียนของนิต ิบ ุคคล พร ้อมว ัตถุประสงค์              

พร้อมสำเนา  

       ๑.๒.๓ บัญชีรายชื่อผู ้ถือหุ้น สำหรับนิติบุคคลที่เป็นบริษัทมหาชน จำกัด หรือ   

บริษัทจำกัด หรือสำเนาบัญชีรายช่ือผู้เป็นหุ้นส่วน สำหรับนิติบุคคล ท่ีเป็นห้างหุ้นส่วน พร้อมสำเนา            

       ๑.๒.๔ รายชื่อและสัญชาติของกรรมการ สำหรับนิติบุคคลที่เป็นมูลนิธิ สมาคม    

หรือสหกรณ ์ 

       ๑.๒.๕ รายชื่อและสัญชาติของสมาชิกทุกคน สำหรับนิติบุคคลที่เป็นสมาคมหรือ

สหกรณ ์ 

       ๑.๒.๖ หนังสือมอบอำนาจของผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคลให้เป็น ผู้จัดการหรือ

ผู้แทนของนิติบุคคลเพื่อขอรับใบอนุญาต  

       ๑.๒.๗ บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ใช้แทนบัตรประจำตัวประชาชน    

ของผู้จัดการหรือผู้แทนของนิติบุคคล พร้อมสำเนา  

       ๑.๒.๘ ทะเบียนบ้านของผู้จัดการหรือผู้แทนของนิติบุคคล หลักฐานการสำเร็จ

การศึกษาไม่ต่ำกว่าปริญญาตรีของผู้จัดการหรือผู้แทนของนิติบุคคล พร้อมสำเนา  

       ๑.๒.๙ ตราสารจัดต้ังโรงเรียนในระบบ  

       ๑.๒.๑๐ รายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนในระบบ  

       ๑.๒.๑๑ โฉนดท่ีดินฉบับจริง หรือหลักฐานอื่นท่ีแสดงกรรมสิทธิ์หรือ หนังสือยินยอม

ให้ใช้ท่ีดิน หรือสิทธิครอบครองในท่ีดิน หรือสิทธิเหนือพื้นดิน หรือสิทธิเก็บกินท่ีมีกำหนดเวลาไม่น้อยกว่าสิบปี

หรือสิทธิการเช่าไม่น้อยกว่าสิบปีพร้อมสำเนา  

       ๑.๒.๑๒ หลักฐานที่แสดงได้ว่าเมื ่อได้รับอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนในระบบแล้ว

โรงเรียนจะได้รับการโอนกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองในที่ดิน  หรือสิทธิเหนือพื้นดินหรือสิทธิเก็บกินที ่มี         

กำหนดเวลาไม่น้อยกว่าสิบปีหรือ สิทธิการเช่าไม่น้อยกว่าสิบปีพร้อมสำเนา  
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 ๑.๒.๑๓ สำเนาการรับรองการก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือ เคลื่อนย้ายอาคาร

(แบบ อ.๖) หรือสำเนาใบอนุญาตเปล่ียนแปลงการใช้อาคารท่ีใช้จัดต้ังโรงเรียนในระบบโดยระบุให้ใช้อาคาร     

เพื่อการศึกษา (แบบ อ.๕) หรือหนังสือตรวจสอบและรับรองความมั่นคงแข็งแรงของอาคาร จากวุฒิวิศวกร       

ท่ีได้รับอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพ วิศวกรรม  

       ๑.๒.๑๔ รายช่ือหนังสือในห้องสมุด  

       ๑.๒.๑๕ รายช่ือผู้อำนวยการ ผู้จัดการ ครู บุคลากรทางการศึกษา   

       ๑.๑.๑๖ หนังสือของทางราชการท่ีแจ้งผลการตรวจสถานท่ีต้ังของ โรงเรียน (ถ้ามี)  

       ๑.๑.๑๗ แผนการเรียน บัญชีเครื ่องมือ และอุปกรณ์อื ่นๆ ที่จำเป็นตามข้อ ๒๐ 

กฎกระทรวงการขอรับใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนในระบบ การกำหนดรายการ และการขอเปลี่ยนแปลง

รายการในตราสารจัดต้ัง และการกำหนดขนาดท่ีดินท่ีใช้เป็นท่ีต้ังของโรงเรียนในระบบ พ.ศ. ๒๕๕๕  

       ๑.๑.๑๘ แผนการรับนักเรียนประจำปีการศึกษาท่ีขอเปิดทำการสอน  

       ๑.๑.๑๙ สำหรับโรงเรียนประเภทนานาชาติต้องมีหนังสือของทางราชการ ท่ีแจ้งผล

การตรวจสถานท่ีต้ังของโรงเรียน และหนังสืออนุมัติให้ใช้หลักสูตรต่างประเทศ  

       ๑.๑.๒๐ กรณีโรงเรียนการกุศลของวัดในพระพุทธศาสนา ต้องมีหนังสือได้รับความ

เห็นชอบในการจัดต้ังจากมหาเถรสมาคม  

 หมายเหตุ : ตราสารจัดต้ังและรายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนในระบบให้ปฏิบัติตาม

กฎระเบียบ ข้อบังคับ ดังนี้  

 ๑. กฎกระทรวงการขอรับใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนในระบบ การกำหนด รายการและการ

ขอเปลี่ยนแปลงรายการในตราสารจัดตั้ง และการกำหนดขนาดที่ดินที ่ใช้เป็นที่ตั ้งของโรงเรียนในระบบ        

พ.ศ. ๒๕๕๕ ประกาศ ณ วันท่ี ๕ กันยายน ๒๕๕๕  

 ๒. ประกาศคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการ

จัดทำตราสารจัดต้ัง และรายละเอียดเกี่ยวกับกิจการโรงเรียนในระบบ ประกาศ ณ วันท่ี ๒๙ เมษายน ๒๕๕๖  

 ๓. ประกาศสำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน เรื่อง แนวปฏิบัติ เกี่ยวกับการ  

ดำเนินการตามกฎกระทรวง การขอเปลี่ยนแปลงรายการในตราสารจัดตั้ง  และรายละเอียดเกี่ยวกับกิจการ

โรงเรียน และการอนุญาตอื่นๆ ของโรงเรียนในระบบ ประกาศ ณ วันท่ี ๒ พฤศจิกายน ๒๕๕๕  

 ๔. ประกาศคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน เรื ่อง หลักเกณฑ์ และเงื ่อนไขการ           

กำหนดจำนวนและคุณสมบัติของคณะกรรมการบริหารโรงเรียนในระบบ ประกาศ ณ วันท่ี ๑๑ มีนาคม ๒๕๕๖  
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๒. ข้ันตอนการยื่นและการขอรับใบอนุญาต  

 การพิจารณาอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนให้ดำเนินการให้แล้วเสร็จภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันท่ีได้

รับคำขอ โดยมีข้ันตอน ดังนี้  

 ๒.๑ ผู้ประสงค์จะขอรับใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนในระบบ ให้ยื่นคำขอรับใบอนุญาตให้จัดต้ัง

โรงเรียนในระบบ (แบบ สช. ๑) พร้อมเอกสารประกอบการพิจารณาครบถ้วน  ภายในระยะเวลาไม่น้อยกว่า 

๒๐๐ วัน ก่อนภาคเรียนท่ี ๑ ของปีการศึกษาท่ีจะขอเปิดทำการสอน  

       ๒.๑.๑ กรุงเทพมหานคร ให้ยื่นต่อสำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน  

       ๒.๑.๒ จังหวัดอื่น ให้ยื่นต่อสำนักงานศึกษาธิดการจังหวัด ท่ีรับผิดชอบพื้นท่ีท่ีจะขอจัดต้ัง

โรงเรียน  

 หมายเหตุ การยื่นคำขอในเขตกรุงเทพมหานคร ให้จัดทำตราสารจัดตั้งและรายละเอียด

เกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนจำนวนสองชุด สำหรับในเขตจังหวัดอื่นให้จัดทำจำนวนสามชุด พร้อมเอกสาร

ประกอบการพิจารณาจำนวนอย่างละหนึ่งชุด และเจ้าหน้าที่จะคืนเอกสารประกอบการพิจารณาฉบับจริง       

ให้เมื่อตรวจความถูกต้องเรียบร้อยแล้ว  

 ๒.๒ เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ขอรับใบอนุญาต กรณีบุคคลธรรมดา 

ตามมาตรา ๒๑ หรือนิติบุคคลตามมาตรา ๒๒ แล้วแต่กรณี พร้อมทั้งตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร

ประกอบการพิจารณาท้ังหมด เมื่อพิจารณาถูกต้องครบถ้วน แล้วแจ้งให้ผู้ประสงค์จะขอรับใบอนุญาตให้จัดต้ัง

โรงเรียนในระบบ ชำระค่าธรรมเนียม ค่ายื่นคำขอรับใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนในระบบ ฉบับละ ๕๐๐ บาท  

 ๒.๓ ผู้อนุญาตแต่งตั ้งคณะกรรมการตรวจพิจารณาการขออนุญาตจัดตั้งโรงเรียน  และให้

คณะกรรมการไปตรวจความพร้อมของอาคาร สถานที่ ห้องเรียน ห้องเรียนปฏิบัติการ  สถานที่ฝึกปฏิบัติงาน 

ห้องประกอบ ส่ือการเรียนการสอน เครื่องมืออุปกรณ์ ให้เหมาะสมตามประเภท และระดับท่ีจะเปิดทำการสอน  

 เจ้าหน้าที่สรุปผลการตรวจ เสนอผู้อนุญาตพิจารณาการอนุญาตโดยใช้ใบอนุญาตให้จัดต้ัง

โรงเรียนในระบบ (แบบ สช. ๒) พร้อมอนุญาตตราสารจัดตั้งและรายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียน      

โดยประทับตราส่วนราชการด้วยหมึกสีแดงที ่มุมล่างด้านขวาพร้อมลงลายมือชื่อผู ้อนุญาตหรือผู้ที ่ได้รับ

มอบหมาย และประทับตราโรงเรียนด้วยหมึกสีน้ำเงินท่ีมุมล่างด้านซ้ายพร้อมลงลายมือช่ือผู้ได้รับใบอนุญาต     

 ในกรณีที่อาคาร สถานที่ ห้องเรียน ห้องเรียนปฏิบัติการ สถานที่ฝึกปฏิบัติงาน ห้องประกอบ 

สื่อการเรียนการสอน เครื่องมืออุปกรณ์ ไม่มีความพร้อมหรือไม่เหมาะสมตาม  ประเภท และระดับที่จะเปิด     

ทำการสอน ให้คณะกรรมการตรวจพิจารณาการขออนุญาตจัดตั้งโรงเรียนทำบันทึกการตรวจพร้อมทั ้งระบุ

เหตุผลท่ีไม่สามารถออกใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนในระบบ พร้อมสำเนาและให้ผู้ประสงค์จะขอรับใบอนุญาต

ให้จัดต้ังโรงเรียนในระบบ ลงลายมือช่ือรับทราบ  
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 เจ้าหน้าที่สรุปผลการตรวจ เสนอผู้อนุญาตพิจารณา โดยทำเป็นหนังสือ และระบุเหตุผล        

ที่ไม่สามารถออกใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนในระบบ พร้อมทั้งแจ้งให้ผู้ซึ ่งต้องปฏิบัติตามคำสั่งหรือได้รับ

ผลกระทบจากคำสั ่งของผู ้อนุญาต ผู ้ ใดไม่พอใจในคำสั ่งด ังกล่าว ให้ม ีส ิทธ ิย ื ่นอ ุทธรณ์เป็นหนังสือ                   

ต่อคณะกรรมการวินิจฉัยอุทธรณ์ได้ภายในสามสิบวันนับแต่วันท่ีได้รับหนังสือแจ้งคำส่ังจากผู้อนุญาตหรือวันท่ี

ทราบคำส่ัง แล้วแต่กรณีเพื่อส่งให้ผู้ประสงค์จะขอรับใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนในระบบทราบ  

 ๒.๔ เมื่อผู้อนุญาตพิจารณาอนุญาตแล้ว ให้แจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอรับใบอนุญาต     

ให้จัดตั้งโรงเรียนในระบบทราบ และให้ผู ้ยื ่นคำขอหรือผู้แทนที่ได้รับมอบอำนาจ มารับใบอนุญาตให้จัดต้ัง

โรงเรียน ตราสารจัดตั ้งและรายละเอียดเกี ่ยวกับกิจการของโรงเรียน  อย่างละ ๑ ชุด พร้อมชำระเงิน

ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนในระบบ ฉบับละ ๕,๐๐๐ บาท  

 ๒.๕ ให้หน่วยงานผู้อนุญาตจัดเก็บหลักฐานสำเนาใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียน ตราสารจัดต้ัง

และรายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียน อย่างละ ๑ ชุด ดังนี้  

       ๒.๕.๑ กรุงเทพมหานคร จัดเก็บหลักฐานไว้ท่ีสำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษา

เอกชน  

       ๒.๕.๒ จังหวัดอื่น จัดเก็บหลักฐานไว้ที่สำนักงานศึกษาธิการ จำนวน ๑ ชุด และให้ส่ง     

สำเนาการอนุญาตพร้อมถ่ายสำเนาเอกสารประกอบการพิจารณาจำนวนอย่างละหนึ ่งชุด ให้สำนักงาน

คณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชนทราบ  

 ๓. การดำเนินการหลังจากได้รับใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียน เมื่อได้รับใบอนุญาตให้จัดต้ัง

โรงเรียนในระบบแล้ว ให้โรงเรียนในระบบเป็นนิติบุคคล นับแต่วันที่ได้รับอนุญาต และให้ผู้รับใบอนุญาตเป็น

ผู้แทนของนิติบุคคล ตามมาตรา ๒๔ และให้ดำเนินการตามพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. ๒๕๕๐ และ

แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๔ ดังนี้  

     ๓.๑ ดำเนินการโอนกรรมสิทธิ์สิทธิครอบครองในท่ีดินและอสังหาริมทรัพย์ ท่ีเป็นส่วนควบ

ของที่ดิน สิทธิเหนือพื้นดิน สิทธิเก็บกิน หรือสิทธิการเช่าที่ปลอดจากภาระผูกพันอย่างใดอย่างหนึ่งตามที่ระบุ     

ไว้ในคำขอรับใบอนุญาตให้แก่โรงเรียนในระบบ ภายในหนึ่งร้อยยี่สิบวันนับแต่วันที่ได้รับอนุญาตให้จัดต้ัง

โรงเรียน ตามมาตรา ๒๕ (๑)  

 ๓.๒ ปฏิบัติตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขที่กำหนดให้มีตราสารจัดตั้ง และรายละเอียดเกี่ยวกับ

กิจการของโรงเรียนตามมาตรา ๑๘ วรรคสอง และมาตรา ๒๕ (๒) แห่ง  พระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน        

พ.ศ. ๒๕๕๐ ประกอบกฎกระทรวงการขอรับใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนในระบบ การกำหนดรายการและการ

ขอเปลี่ยนแปลงรายการในตราสารจัดตั้ง และการกำหนดขนาดที่ดินที ่ใช้เป็นที่ตั ้งของโรงเรียนในระบบ        

พ.ศ. ๒๕๕๕  
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   ๓.๓ โอนเงินและทรัพย์สินอื่นซึ่งเป็นทุนนอกจากท่ีดินให้แก่โรงเรียนในระบบ ภายในเวลาท่ี

ผู้อนุญาตกำหนด ตามมาตรา ๒๕ (๓) (ไม่เกิน ๑๒๐ วันนับแต่วันท่ีได้รับอนุญาต)  

    ๓.๔ ดำเนินการให้มีคณะกรรมการบริหารตามมาตรา ๓๐ ให้ครบถ้วนภายในเวลาที่ผู้

อนุญาตกำหนด ตามมาตรา ๒๕ (๔) (ไม่เกิน ๑๒๐ วันนับแต่วันท่ีได้รับอนุญาต) กรณีท่ีผู้รับใบอนุญาตไม่ปฏิบัติ

ตามข้อ ๓.๑ – ๓.๔ ตามพระราชบัญญัติโรงเรียน เอกชน พ.ศ. ๒๕๕๐ และแก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. 

๒๕๕๔ ผู้อนุญาตมีอำนาจเพิกถอนใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนได้  

 ในกรณีท่ีดินท่ีจะโอนหรือท่ีเป็นของโรงเรียนมีจำนองเป็นประกันหนี้ท่ีเกิดจากการดำเนินการ

จัดต้ังโรงเรียนหรือหนี้ของโรงเรียน มิให้ถือว่าท่ีดินนั้นมีภาระผูกพัน ตามมาตรา ๒๕ (๑)  

    ๓.๕ ให้ผู้รับใบอนุญาตแต่งต้ังผู้อำนวยการคนหนึ่งเป็นผู้ดูแลรับผิดชอบ การบริหารจัดการ

โรงเรียน และแจ้งให้ผู้อนุญาตทราบพร้อมกับส่งหลักฐานแต่งตั้งผู้อำนวยการ ภายในหนึ่งเดือนนับแต่วันท่ี

แต่งต้ัง ตามมาตรา ๓๗ (ไม่เกิน ๑๒๐ วันนับแต่วันท่ีได้รับอนุญาต)  

    ๓.๖ ให้ผู้รับใบอนุญาตแต่งตั้งผู้จัดการคนหนึ่ง มีหน้าที่ความรับผิดชอบ ด้านงบประมาณ     

การบริหารงานท่ัวไป การบริหารงานตามตราสารจัดต้ัง นโยบาย และข้อบังคับของโรงเรียนในระบบ และหน้าท่ี

อื่น ๆ ตามท่ีกฎหมายกำหนด ตามมาตรา ๔๐ (ไม่เกิน ๑๒๐ วัน นับแต่วันท่ีได้รับอนุญาต)  

    ๓.๗ ดำเนินการให้มีครูและบุคลากรทางการศึกษาให้เพียงพอแก่การจัดการศึกษา           

และจำนวนท่ีเหมาะสมกับนักเรียน ตามมาตรา ๔๒ (ไม่เกิน ๑๒๐ วันนับแต่วันท่ีได้รับอนุญาต)  

 ๔. การขอเปิดดำเนินกิจการโรงเรียน เมื ่อผู ้รับใบอนุญาตได้ดำเนินการตามมาตรา ๒๕       

แห่งพระราชบัญญัติโรงเรียน  เอกชน พ.ศ. ๒๕๕๐ แล้ว และพร้อมที ่จะเปิดดำเน ินกิจการโรงเรียน               

ผู้รับใบอนุญาตจะต้องปฏิบัติ ตามมาตรา ๒๖ โดยมีหนังสือแจ้งผู้อนุญาต ทราบล่วงหน้าไม่น้อยกว่า ๓๐ วัน 

ก่อนวันเปิดดำเนินกิจการ  

 ท้ังนี้ การรับนักเรียนให้เป็นไปตามแผนการรับนักเรียน เมื่อผู้อนุญาตได้ตรวจสอบแล้วเห็นว่า

ผู้รับใบอนุญาตได้ดำเนินการถูกต้องตาม มาตรา ๒๕ จะมีหนังสือแจ้งผู้รับใบอนุญาตทราบเพื่อเปิดดำเนิน

กิจการได้ แต่ในกรณีท่ีผู้อนุญาต เห็นว่าผู้รับใบอนุญาตยังดำเนินการไม่ถูกต้องตามมาตรา ๒๕ ผู้อนุญาตอาจส่ัง

ให้โรงเรียนชะลอการเปิดดำเนินกิจการไปก่อนจนกว่าจะดำเนินการให้ถูกต้องก็ได้  

 ทั้งนี ้ ผู ้อนุญาตต้องแจ้งก่อนวันเปิดดำเนินกิจการโรงเรียนไม่น้อยกว่าเจ็ดวัน กรณีผู ้รับ

ใบอนุญาตมิได้รับแจ้งผลการตรวจสอบจากผู้อนุญาตตามกำหนดเวลาให้โรงเรียนเปิดดำเนินกิจการได้ตาม       

กำาหนดเวลาท่ีได้แจ้งไว้ 
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กฎหมายและระเบียบที่เก่ียวข้อง  

 ๑. พระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. ๒๕๕๐ แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๔  

 ๒. กฎกระทรวงการขอรับใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนในระบบ การกำหนดรายการและการขอ

เปลี ่ยนแปลงรายการในตราสารจัดตั ้ง และการกำหนดขนาดที ่ดินที ่ใช้เป็นที ่ตั ้งของโรงเรียนในระบบ            

พ.ศ. ๒๕๕๕ ให้ไว้ ณ วันท่ี ๕ กันยายน พ.ศ. ๒๕๕๕  

 ๓. กฎกระทรวงกำหนดค่าธรรมเนียมสำหรับการประกอบกิจการโรงเรียนเอกชน พ.ศ. ๒๕๕๓ 

ให้ไว้ ณ วันท่ี ๑๔ กันยายน พ.ศ. ๒๕๕๓  

 ๔. ประกาศคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน เรื ่อง กำหนดประเภทและระดับ         

ของโรงเรียนในระบบ ประกาศ ณ วันท่ี ๑๗ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๕๑  

 ๕. ประกาศคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน เรื ่อง กำหนดประเภทและระดับ          

ของโรงเรียนในระบบ (ฉบับท่ี ๒) ประกาศ ณ วันท่ี ๑๒ พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๕๒  

 ๖. ระเบียบคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชนว่าด้วยการกำหนดจำนวนครู และบุคลากร 

ทางการศึกษาของโรงเรียนเอกชนในระบบ พ.ศ. ๒๕๕๑ ประกาศ ณ วันท่ี ๑๑ เมษายน พ.ศ. ๒๕๕๑  

 ๗. ระเบียบคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชนว่าด้วยการกำหนดจำนวนครู และบุคลากร 

ทางการศึกษาของโรงเรียนเอกชนในระบบ (ฉบับที ่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๑ ประกาศ ณ วันที ่ ๓ กรกฎาคม             

พ.ศ. ๒๕๕๑  

 ๘. ประกาศคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการ 

จัดทำตราสารจัดตั้ง รายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนในระบบ ประกาศ ณ วันที่ ๒๙ เมษายน พ.ศ. 

๒๕๕๖  

 ๙. ประกาศสำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน เรื่อง แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการ    

ดำเนินการตามกฎกระทรวงการขอเปลี่ยนแปลงรายการในตราสารจัดตั้ง และรายละเอียดเกี่ยวกับกิจการ

โรงเรียน และการขออนุญาตรายการอื่นๆ ของโรงเรียนในระบบ ประกาศ ณ วันท่ี ๒ พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๕๖  

 ๑๐. ประกาศคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน เรื ่อง หลักเกณฑ์ และเงื ่อนไขการ

กำหนดจำนวนและคุณสมบัติของคณะกรรมการบริหารโรงเรียนในระบบ ประกาศ ณ วันที่ ๑๑ มีนาคม พ.ศ. 

๒๕๕๖  

 ๑๑. พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒  

 ๑๒. กฎกระทรวงกำหนดอาคารประเภทควบคุมการใช้ ให้ไว้ ณ วันที่ ๑๙ ตุลาคม พ.ศ. 

๒๕๕๒  

 ๑๓. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวา่ด้วยสมุดหมายเหตุรายวัน ให้ไว้ ณ วันท่ี ๒๘ กันยายน 

พ.ศ. ๒๕๔๙  
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 ๑๔. ข้อบังคับของกระทรวงธรรมการวา่ด้วยสมุดหมายเหตุรายวันให้ใช้ข้อบังคับนี้ตั้งแต่วันท่ี 

๖ พฤษภาคม พ.ศ. ๒๔๘๐  

 ๑๕. พระราชบัญญัติเครื่องแบบนักเรียน พ.ศ. ๒๕๕๑  

 ๑๖. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวา่ด้วยเครื่องแบบนักเรียน พ.ศ. ๒๕๕๑  

    ****************************** 
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แบบหนังสือขอความอนุเคราะห์เจ้าหน้าที่ 

ไปตรวจความเหมาะสมของสถานที่ท่ีจะใช้จดัตั้งโรงเรยีน 

 
 



16 
 

แบบหนังสือแจ้งผลการตรวจสถานที่จัดตั้งโรงเรียนในระบบ 
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ตัวอย่าง 

รายละเอยีดเกีย่วกบักจิการของโรงเรียนในระบบ 
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รายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบ 

โรงเรียน.................................................... 

หมวด 1 

ชื่อ ประเภท ที่ต้ังของโรงเรียน และแผนผังอาคารเรียน 

ข้อ 1 โรงเรียนนี้มีช่ือว่า โรงเรียน.............................................................................................................  
 ช่ือโรงเรียนอักษรต่างประเทศ........................................................................................................ 
 เปิดสอนประเภท..................................... (ศิลปะและกีฬา/กวดวิชา/วิชาชีพ/สร้างเสริมทักษะชีวิต ) 
 ลักษณะเป็นโรงเรียนท่ีจัดการศึกษานอกระบบ ต้ังขึ้นโดยมีวัตถุประสงค์ให้การศึกษาเกี่ยวกับ............ 
 (วิชาชีพ / วิชาดนตรี / ศิลปะและกีฬา / สร้างเสริมทักษะชีวิต / สอนเสริมบางรายวิชาตามหลักสูตรการศึกษา

ขั้นพื้นฐาน) 
ข้อ 2 ตั้งอยู่ ห้องเลขที่ .................ชั้นที่...............อาคาร.....................เลขที่ ..................ซอย............ ..... ถนน

.............................. แขวง...................... เขต......................... จังหวัด................................... 
 รหัสไปษณีย์....................โทรศัพท์ ......................................โทรสาร ............................................ 
 โรงเรียนมีพื้นท่ี ......................... ตารางเมตร 
ข้อ 3 ตราของโรงเรียนนอกระบบ เป็นลายโปร่งและเป็นรูปวงกลมสองวงซ้อนกัน วงนอกมีเส้นผ่าศูนย์กลางยาว 4.5 

เซนติเมตร วงในมีเส้นผ่าศูนย์กลางยาว 3.5 เซนติเมตร ภายในวงกลมเป็นสัญลักษณ์……...... 
 (ระบุรายละเอียดของตราโรงเรียน).............................................................................................. 
 อักษรย่อว่า.........(ถ้ามี)................................................................................................................... 
 
 
 
 
 
 
ข้อ 4 รายละเอียดแผนผังแสดงบริเวณท่ีต้ังโรงเรียน ห้องเรียน / ห้องประกอบ 
 4.1 แผนผังแสดงท่ีต้ังโรงเรียน 
                (ใส่รูปแผนท่ี) 
 4.2 แผนผังแสดงห้องเรียน / ห้องประกอบ 
                    (ใส่รูปแผนผัง และความจุนักเรียนต่อห้อง) 
ข้อ 5 จำนวนห้องเรียน .............. ห้อง จำนวนห้องประกอบ ............................ ห้อง  
 ความจุนักเรียนสูงสุดรอบละไม่เกิน ........................ คน 
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หมวด 2 
หลักสูตร วิธีการเรียนการสอนและการวัดและประเมินผลการศึกษา 

 
ข้อ 6 หลักสูตร........................................................................................................................ 
➢ ประเภทวิชาชีพ / ประเภทศิลปะและกีฬา / ประเภทสร้างเสริมทักษะชีวิต 

 หลักสูตรต้นแบบของสำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 
 หรือ หลักสูตรของโรงเรียนท่ีได้รับอนุมัติจากกระทรวงศึกษาธิการ หรือ หลักสูตรของโรงเรียนหรอืหน่วยงาน

อื่นๆ 
 6.1   หลักสูตรวิชา................ ใช้เวลาเรียนตลอดหลักสูตร ...... ช่ัวโมง 
 6.2   หลักสูตรวิชา................ ใช้เวลาเรียนตลอดหลักสูตร ...... ช่ัวโมง 
➢ ประเภทกวดวิชา 

 หลักสูตรการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
 6.1 ช้ัน............. ถึง ช้ัน......................... วิชา.........วิชา...........วิชา................    

ใช้เวลาเรียนช้ันละวิชาละ  ..........  ช่ัวโมง 
 6.2 ช้ัน............. ถึง ช้ัน......................... วิชา.........วิชา...........วิชา................    

ใช้เวลาเรียนช้ันละวิชาละ  ..........  ช่ัวโมง 
ข้อ 7  วิธีการเรียนการสอน .............................................................................................................. 
➢ ประเภทวิชาชีพ / ประเภทศิลปะและกีฬา / ประเภทสร้างเสริมทักษะชีวิต 

 - จัดการเรียนการสอนโดยใช้ครูหรือผู้สอน 
➢ ประเภทกวดวิชา 

 - จัดการเรียนการสอนโดยใช้ครูหรือผู้สอน  
 - จัดการเรียนการสอนแบบบูรณาการ โดยมีท้ังครูหรือผู้สอน และส่ือการเรียนการสอน 
 - จัดการเรียนการสอนโดยใช้ส่ือการเรียนการสอน 
ข้อ 8  การวัดและประเมินผลการศึกษา 
➢ ประเภทวิชาชีพ / ประเภทศิลปะและกีฬา / ประเภทสร้างเสริมทักษะชีวิต 
 8.1    หลักสูตรวิชา................สัดส่วนภาคทฤษฎี  :  ภาคปฏิบัติ        
               คิดเป็นร้อยละ ....... : ..........  เกณฑ์การตัดสิน   ร้อยละ ............. 
 8.2    หลักสูตรวิชา................สัดส่วนภาคทฤษฎี  :  ภาคปฏิบัติ      
              คิดเป็นร้อยละ ....... : ..........  เกณฑ์การตัดสิน   ร้อยละ ............. 
➢ ประเภทกวดวิชา 

เช่น มีการทดสอบก่อนเริ่มเรียนและหลังเรียนจบหลักสูตร 
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หมวด 3 
หลักเกณฑ์การคิดค่าธรรมเนียมการศึกษา ค่าธรรมเนียมอื่น 

รวมทั้งหลักเกณฑ์ในการเพิ่มค่าธรรมเนียม 
 

ข้อ 9 หลักเกณฑ์การคิดค่าธรรมเนียมการศึกษา 
 9.1 คำนวณค่าใช้จ่ายของโรงเรียน (รายปี) ซึ่งประกอบด้วยค่าใช้จ่ายลงทุน และค่าใช้จ่ายดำเนินการ 

1) ค่าใช้จ่ายลงทุน ประกอบด้วย อาคาร/ส่ิงปลูกสร้าง และครุภัณฑ์ 
   (1) ค่าอาคาร/ส่ิงปลูกสร้าง ให้คำนวณค่าเส่ือมราคา โดยคิดค่าเส่ือมราคาปีละ 5% ของมูลค่า  
        อาคาร/ส่ิงปลูกสร้าง (อาคารและส่ิงปลูกสร้างท่ีใช้งานเกิน 20 ปีแล้ว ไม่ต้องนำมาคิดค่าเส่ือมราคา) 
    (2) ค่าตกแต่ง คำนวณค่าเส่ือมราคาโดยคิดค่าเส่ือมราคาปีละ 20% ของมูลค่าตกแต่ง 
    (3) ค่าครุภัณฑ์สำนักงาน และอุปกรณ์การเรียนการสอน คำนวณค่าเส่ือมราคา โดยคิดค่าเส่ือมราคา 
     ปีละ 20% ของมูลค่าครุภัณฑ์และอุปกรณ์การเรียนการสอน เป็นเวลา 5 ปี (ครุภัณฑ์และ  
         อุปกรณ์การเรียนการสอน ท่ีใช้งานเกิน 5 ปีแล้ว ไม่นำมาคิดค่าเส่ือมราคา) 
2)ค่าใช้จ่ายในการดำเนินการ ได้แก่ ค่าเช่าอาคาร เงินเดือนบุคลากร ค่าสาธารณูปโภค ค่าวัสดุ   
 สำนักงาน ค่าประชาสัมพันธ์ และค่าใช้จ่ายอื่นๆท่ีเกี่ยวข้องกับการจัดการศึกษาตลอดปีการศึกษา 

9.2 นำค่าใช้จ่ายท่ีคำนวณได้ในข้อ 9.1 มาคำนวณหาผลตอบแทนตามท่ีโรงเรียนคาดว่าจะรับ ........% 
9.3 นำค่าใช้จ่ายท่ีคำนวณได้ในข้อ 9.1 รวมกับผลตอบแทนท่ีคำนวณได้ในข้อ 9.2 
9.4 นำผลรวมในข้อ 9.3 หารด้วยจำนวนนักเรียน ผลลัพธ์ที่ได้จะเป็นอัตราค่าธรรมเนียมการศึกษา 

 
หมวด 4 

ระเบียบการของโรงเรียนนอกระบบ 
 

ข้อ 10 ระเบียบการของโรงเรียน  
 10.1  การรับนักเรียน  

10.1.1 อายุ.................... 
10.1.2 เพศ.................... 
10.1.3 คุณสมบัติของผู้เรียน 
10.1.4 เรื่องอื่นๆท่ีโรงเรียนต้องการ 

 10.2  หลักฐานการสมัคร 
  10.2.1..................... 
  10.2.2..................... 
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 10.3  การจำหน่าย 
  10.3.1 เมื่อเรียนจบหลักสูตร 
  10.3.2 เมื่อลาออก 
  10.3.3 เมื่อเสียชีวิต 
  10.3.4 เรื่องอื่นๆท่ีโรงเรียนกำหนด 
 10.4  ช้ันเรียน ..................................................... 
 (ช้ันประถมศึกษาปีท่ี.... ถึง ช้ันมัธยมศึกษาปีท่ี.... / ระดับต้น ถึง ระดับสูง / ช้ันต้น ถึง ประกอบอาชีพ) 
 10.5  เวลาเรียน 

 10.5.1 เปิดเรียนสัปดาห์ละ ...... วัน ต้ังแต่เวลา ............ น. ถึง ............ น. แบ่งเป็น ...... รอบ  
  รอบละ ........ ช่ัวโมง 
  รอบท่ี 1 เวลา ................ น.- .............. น. 
  รอบท่ี 2 เวลา ................ น.- .............. น. 
  รอบท่ี 3 เวลา ................ น.- .............. น. 
  พักใหญ่ เวลา ................ น.- ............... น. 
 10.5.2 เปิดเรียน วัน.............. ถึง วัน .................... 

 10.6 วันหยุด ............................................................................................................................. 
 10.7 การออกประกาศนียบัตร .................................................................................................... 
➢ ประเภทวิชาชีพ / ประเภทศิลปะและกีฬา / ประเภทสร้างเสริมทักษะชีวิต 

ออกให้เมื่อเรียนจบหลักสูตร และผ่านเกณฑ์การประเมินตามแต่ละหลักสูตรกำหนด 
 10.8 หลักเกณฑ์การคืนเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา 
➢ ประเภทกวดวิชา 

     10.8.1 โรงเรียนจะคืนเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา  100 %  ในกรณีไม่สามารถสอนตาม 
ความต้องการของนักเรียน  หรือนักเรียนไม่สามารถเรียนตามท่ีสมัครไว้  เนื่องจากมีความจำเป็น  โดยมี 
หลักฐานเป็นท่ีเช่ือถือได้มาแสดง 
    10.8. 2 โรงเรียนจะคืนเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา 90% ในกรณีนักเรียนแจ้งความจำนง 

เป็นลายลักษณ์อักษร ขอยกเลิกการเรียนโดยแจ้งล่วงหน้าก่อนเปิดทำการสอนในรายวิชา นั้นไม่น้อยกว่า 7  วัน 
  10.8.3 โรงเรียนจะคืนเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา 80%  ในกรณีนักเรียนได้มาเรียนในครั้งแรก 

แล้วไม่ประสงค์จะเรียนต่อโดยแจ้งเหตุผลและความจำเป็นให้ทราบเป็นลายลักษณ์อักษรหลังการเรียน 
ครั้งแรกไม่เกิน  3  วัน 
     10.8.4 โรงเรียนจะจ่ายค่าธรรมเนียมการศึกษาคืนตามอัตราในข้อ 10.8.1-10.8.3 ให้กับ 
นักเรียนทันทีท่ีได้รับแจ้งเป็นลายลักษณ์อักษรจากนักเรียนว่าไม่ประสงค์จะเรียนต่อไปและขอรับเงินคืน 
     10.8.5 โรงเรียนจะออกใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาที่ได้รับจากนักเรียนตามความเป็น

จริง 
10.9 การแต่งกาย  สุภาพเรียบร้อย 
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ลงชื่อ.....................................................ผูร้บัใบอนญุาต 

                          (                                                       ) 

 

 

หมายเหต ุ 1. ประทบัตราเครื่องหมายราชการของส่วนราชการผูอ้นญุาตไวม้มุล่างดา้นขวาทุกแผ่น 
       2. ผูอ้นญุาตลงชื่อก ากบัทกุแผ่น 
       3. ประทบัตราของโรงเรียนนอกระบบไวม้มุล่างดา้นซา้ยทกุแผ่น 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ประทบัตรา

โรงเรียน 
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รายละเอียดการเก็บค่าธรรมเนียมการศึกษา 

 

โรงเรียน......................................................................................................................................... 
สถานท่ีต้ัง ..................................................................................................................................... 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
โรงเรียนเก็บค่าธรรมเนียมการศึกษา ดังนี ้

 

➢ ประเภทวิชาชีพ / ประเภทศิลปะและกีฬา / ประเภทสร้างเสริมทักษะชีวิต 
 1. หลักสูตรวิชา................ ใช้เวลาเรียนตลอดหลักสูตร ...... ช่ัวโมง 
     เก็บค่าธรรมเนียมการศึกษา..................บาท 
 2. หลักสูตรวิชา................ ใช้เวลาเรียนตลอดหลักสูตร  ...... ช่ัวโมง 
     เก็บค่าธรรมเนียมการศึกษา..................บาท 
 

➢ ประเภทกวดวิชา 
 1. ช้ัน............. ถึง ช้ัน......................... วิชา.........วชิา...........วิชา................    

ใช้เวลาเรียนช้ันละวิชาละ ..........  ช่ัวโมง เก็บค่าธรรมเนียมการศึกษาช้ันละวิชาละ ...............บาท 
 2. ช้ัน............. ถึง ช้ัน......................... วิชา.........วชิา...........วิชา................    

ใช้เวลาเรียนช้ันละวิชาละ ..........  ช่ัวโมง เก็บค่าธรรมเนียมการศึกษาช้ันละวิชาละ ...............บาท 
 

 

  ลงช่ือ......................................................ผู้รับใบอนุญาต 

        (                                        ) 
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การคำนวณค่าใช้จ่ายและกำหนดค่าธรรมเนียมการศึกษา 
 

ค่าใช้จ่ายในการลงทุน (ค่าเส่ือมราคา) (ให้คิด 20 % จากโครงการจัดต้ัง ข้อ 5.1) 
1. ค่าตกแต่งอาคาร       .............. บาท  

2. ค่าครุภัณฑ์สานักงาน       .............. บาท  

3. ค่าเครื่องมืออุปกรณ์การเรียนการสอน     .............. บาท  
รวม    .......(1)... บาท  

ค่าใช้จ่ายดาเนินการ  (ให้ยกมากจาก ปีท่ี 1 ในโครงการจัดต้ัง ข้อ 5.2) 
1. ค่าเช่าอาคาร        ................ บาท  

2. เงินเดือนและค่าจ้าง      ................ บาท  

3. ค่าโฆษณาประชาสัมพันธ์      ................ บาท  

4. ค่าวัสดุและอุปกรณ์ส้ินเปลือง      ................ บาท  

5. ค่าสวัสดิการเงินช่วยเหลือต่างๆ     ................ บาท  

6. ค่าไฟฟ้า        ................ บาท  

7. ค่าน้าประปา        ................ บาท  

8. ค่าโทรศัพท์        ................ บาท  

9. ค่าอินเตอร์เน็ต       ................ บาท  
รวม    ......(2)...... บาท  
รวมค่าใช้จ่าย            .....(1)+(2)... บาท ----------(3) 

ผลตอบแทน ........% ของ (3)   .......(4).......บาท  
 

ค่าธรรมเนียมการศึกษา   = ค่าใช้จ่าย (3) + ผลตอบแทน (4) 
= .........(5)....... บาท  

จำนวนนักเรียนท่ีโรงเรียนรับต่อปี  = ........(6).......คน  
อัตราค่าธรรมเนียมการศึกษาเฉล่ีย = .... (5) ÷ (6)....บาท/คน 
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